Buazveoin centar
Lithe-senisie
fupaniie

Gospi, 4. kolovoza 2021. godine

Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (,Narodne novine“ br. 76/93, 29/97, 47/99, 35/08 i
217/19), ¢lanka 21. Odluke o osnivanju ustanove Razvojni centar Li¢ko-senjske Zupanije (,Zupanijski
glasnik” br. 6/21), Upravno Vijeée Razvojnog centra Li¢ko-senjske Zupanije donosi

ODLUKU o usvajanju Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i
usluga Razvojnog centra Licko-senjske Zupanije

Clanak 1.

Usvaja se Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga Razvojnog
centra Li¢ko-senjske Zupanije.

Clanak 2.

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga Razvajnog centra
Licko-senjske Zupanije nalazi se u privitku ove odluke i &ini njezin sastavni dio.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Upravno vijece Razvojnog centra Li¢ko-senjske Zupanije
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Na temelju €lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” br. 1

Zakona o javnoj nabavi )i €lanka 43. Statuta Razvojnog centra Licko-senjske Zupanije, Gos

ulica 36, OIB: 29442545888 Upravno Vijeée Razvojnog centra Licko-senjske
odrZanoj 4. kolovoza 2021. godine donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOV.

l. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja Razvojnog centra Licko-se
Pazariska ulica 36, OIB: 29442545888 (dalje u tekstu: Ustanova) u provedbi
nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje
PDV-a) odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00Q
nabavu sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi ne p
postupaka javne nabave.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

— postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,0
— postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
a) i manja od 200.000,00 kn (bez PDV-a) za nabavu roba i uslu
500.00,00 kn (bez PDV-a) za nabavu radova.

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Ustanova je obve

na sve gospodarske subjekte voditi racuna o nacelima javne nabave i
elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 5.

Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucink

te ekonomiéno i svrhovito trosenje javnih sredstava.
Clanak 6.
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave pokrecu se Zahtjevom za nabavom zaposlenika Ustanove.
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NA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KN
Clanak 8.

avne nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn (bez PDV-a)
avu ponude jednom gospodarskom subjektu.

abave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn (bez PDV-a) provode

> moraju posjedovati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

0 kn, a manje od 10.000,00 kn provode se temeljem ponude s odobrenjem,

1 10.000,00 kn i ve¢em, a manje od 70.000,00 kn obvezno je izdavanje
e ugovora.

osobe zaduiene za
ili osoba koju on ovlasti.

provodenje postupaka jednostavne nabave,

usluga cija je pojedinacna procijenjena vrijednost manja ili jednaka 1.500,00
itnog potroSnog materijala, goriva, postarine, reprezentacije i sliéno) pla¢anje
vini ili karticom ukoliko su te kupnje odobrene od strane ravnatelja ili osobe
ave ovlastena osoba provjerava s voditeljem Raunovodstva da li je nabava u
nom. Zahtjev za refundaciju troskova nastalih gotovinskim pla¢anjem mora biti
atelja i prilaze mu se racun koji glasi na Ustanova.

NA NABAVA CIJA JE PROCIENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
UNA | MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00

Clanak 9.

abave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna (bez PDV-a)
una (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kuna
adova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adrese najmanje tri
na dokaziv nacin (elektronickom postom, putem ovlaitenog pruzatelja
se odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.).

tupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vise od 70.000,00 kuna (bez
e tri ¢lana povjerenstva Ustanove kao Narucitelja koje imenuje ravnatelj.

enstva iz prethodnoga stavka mora imati vazeéi certifikat u podruéju javne

gu biti osobe koje nisu zaposlenici Ustanove, ako se opravdano moZe ocekivati
e potrebno ili svrhovito radi donosenja pravilne odluke.

avka 1. ovog ¢lanka, Ustanova za pojedine predmete nabave moZe uputiti
jednu), a narotito u sljedeéim sluéajevima:

d ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih znanja i
sti (konzultantske usluge, odvjetnicke i javnobiljeZni¢ke usluge, specijalisticke




usluge, usluge obrazovanja i struénog osposobljavanja, usluge grads
razloziisl.)

2. nabava robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima, kada zbog razlog

sa zaStitom iskljucivih prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni ponuditelj
se ponavlj
kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javnin
mogao predvidjeti (npr. zastita zdravlja i sigurnosti zaposlenika, saniranje &tete od
nepogoda, visa sila, znacajni utjecaj na obavljanje poslova i drugi slu¢ajevi iznimn
5. kada je to potrebno zbog dovrienja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrien
ovog Pray

w

kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave

osnovnog ugovora, a ukupno uvecanje ne prelazi vrijednosti iz ¢lanka 2

Clanak 10.
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Ponude se dostavljaju u skladu s nag&inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude, ito putem pisarnice

Ustanove, odnosno ako je moguce, elektroni¢ckom dostavom ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZeni

Narucitelja.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 2 da

slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Ponude otvaraju c¢lanovi Struénog povjerenstva Ustanove na naznacenom mjestu i u

vrijeme u Pozivu za dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda, istg
za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru ili odluke
jednostavne nabave.

Narucitelj zadriava pravo ponistenja postupka jednostavne nabave prije ili
dostavu ponuda, bez posebnog pismenog obrazlozenja.

Iv. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da

potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponuda minimalno mora sadrZavati: naziv naruéitelja, naziv predmeta n

poCetka i zavrietka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja. usluge

radova/isporuke robe/pruzanja usluge, opis predmeta nabave i tehnicka specifikacija,
predmeta nabave, rok valjanosti ponude, nacin izvréenja (narudibenica i/ili ugovor), rok

ponude i mjesto dostave ponude, kriterij odabira ponude.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda moze odrediti i osnove za iskljucenje

nakon iste

mjesto
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gospodarskog subjekta te traZiti jamstva ovisno o specifi¢nosti i sloenosti predmeta nabave.

Clanak 12.

Ovladtene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu i ocj
te predlaZzu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika.

2ni ponuda




Clanak 13.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi
se najkasnije 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda kod postupaka procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 70.000,00 kuna (bez PDV-a).

Odabranom [ponuditelju se uz Odluku o odabiru dostavljaju dostavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda te potpisani primjerci ugovora o nabavi.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponitenju postupka jednostavne nabave dostavlja
se svakom ponuditelju/na dokaziv nacin.

V. RITERI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.
Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine,| ekoloske osobine, operativni trodkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvr$enja, jamstveni rok i dr.

VI. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.

Postupak jednostavne|nabave zavrSava zakljuéenjem ugovora ili izdavanjem narudZzbenice, ovisno o
sloZenosti predmeta javne nabave. Ugovore o preuzimanju obveza u provedenim postupcima
jednostavnd nabave, u ime Ustanove sklapa ravnatelj.

Clanak 16.

Za pracenje| izvréenja jjednostavne nabave po vrstama (robe, radovi i usluge) na temelju dokaza o
isporuci/izvrienju predmeta nabave ( otpremnice, zapisnici o primopredaji, potvrda o izvrenju i sl.).
te evidentiranje naruzbenica/ugovora odgovoran je .

Za kontrolu realizacije ugovora odgovoran je podnositelj zahtjeva za nabavu.

VIL. REGISTAR [UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

Ustanova je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora/narudibenica jednostavne nabave za sve
predmete &ija je vrijednost jednaka ili vec¢a od 20.000,00 kn.

Registar i sve njegove kasnije promjene potrebno je objaviti u standardiziranom obliku u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od osam dana od dana ustrojavanja ili promjene, te
aZurirati Registar najmanje jedan put u Sest mjeseci.




VIIl.  ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od 8 dana od dana objave na oglasnoj placi Ustanove.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objaviti ¢e se na internetskim stanicama
Ustanove.

UPRAVNO VIJECE

RAZVOINOG CENTRA LICKO-SENJSKE ZUPANIJE
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